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(2016/679) artiklat 12 - 20.

1la
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistyslautakunta

Osoite
Koulutie 2, 32500 Oripaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
puh. 044 7625300 e-mail: kirjlaamo®@oripaa.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkild ja yhteystiedot:
Sivistysjohtaja

Koulutie 2, 32500 Oripaa

puh. 044 7625 300

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Oripdan kunnan tietosuojavastaava
puh. 044 7625 304

e-mail: tietosuojavastaava@oripaa.fi

3
Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

4

Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Henkilotietoja kasitellaan varhaiskasvatuspalvelujen jarjestamista varten.
Pdivahoitojarjestelma toimii apuvalineena lasten varhaiskasvatuksen palveluiden
tuottamisessa:

— paivakodit, perhepaivahoitajat

— hakemusten kasittely

— lasten sijoittaminen, hoitopaatokset

— hoitotapahtumien kirjaaminen

— kasvun ja oppimisen tuen jarjestdminen

— maksupaatokset ja lasten hoidosta laskuttaminen

— henkilékunnan tyéajan kirjaaminen

— tilastointi

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1c-kohta: kasittely on tarpeen rekiste-
rinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Henkilotietojen kasittelyn perusteena:
— EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
— Varhaiskasvatuslaki (540/2018)
— asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
— Lastensuojelulaki (417/2007)
— Perusopetuslaki (628/1998)
— Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)
— Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
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Rekisterin
tietosisalto

Lapset tiedot

— nimi ja henkil6tunnus

— aidinkieli

— tietoja terveydentilasta esimerkiksi erityisruokavalio

— hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot

— tiedot palvelun tarpeesta kuten lapsen hoitopaikan sijoitustiedot ja hoidon-
tarpeen laajuutta sekd kolmiportaisen tuen jarjestamista ja niihin liittyvia
paatoksia.

— huoltajuustiedot

— asiakasmaksupaatos

Huoltajien tiedot
— nimi ja henkilétunnus
— osoitetiedot
— puhelinnumerot
— sahkopostiosoitteet
— huoltajien tydpaikan yhteystiedot
— tiedot perheen tuloista (vain tarvittaessa)

Tyontekijan tiedot:
— nimi ja henkil6tunnus
— tyotehtava
— ylin koulutusaste
— tydvuorosuunnitelmat
— tyOaikakirjaukset

6
Saannonmukaiset
tietoldhteet

Henkilotiedot saamme ensisijaisesti lasten huoltajilta.
Digi- ja vaestotietoviraston yllapitdmasta vdestotietojarjestelmasta.

Varhaiskasvatuksen asiakassihteereilld on mahdollisuus tarkistaa huoltajien tulotie-
toja tulorekisterista.

Lisdksi saamme tietoa sosiaali- ja terveyspalveluilta (esim. neuvola), yksityisilta pal-
veluntuottajilta (yksityiset paivakodit)

7

Tietojen
sddannonmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan raportointiin, laskutukseen, ruokatilauksiin ja valtakunnallisiin
varhaiskasvatuksen rekistereihin.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto VARDAAN luovutetaan tiedot varhaiskasvatuk-
sessa olevista lapsista, heidan huoltajistaan ja tyontekijoista.

VARDAAN liittyen tutustu myos opetushallituksen rekisterdityjen informointiin alla
olevan linkin kautta. https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/varda-palvelun-tietosuo-
jaseloste

Esiopetuksen oppilastiedot syotetddn Koski-tietovarantoon.

3.10.2025




g Oripdad

Taytté elamad

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /paivitetty 29.2.2024

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

Muille viranomaisille (esim. neuvola, sosiaali- ja terveyspalvelu, perusopetus) luo-
vutamme tietoa huoltajien luvalla. Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille,
jos lapsen etu sita vaatii.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8
Tietojen sailytys-
3jat

Asiakaskohtaisia tietoja sailytetdan jarjestelman aktiivitietokannassa niin kauan kuin
asiakassuhteen hoitaminen edellyttdaa. Tietojen sdilyttdmisessd ja havittdmisessa
noudatetaan kansallisarkiston mukaisia sddnnoksia ja maarayksia.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Paperi dokumentit sailytetdan lukituissa tiloissa ja havitetddan sddnnosten mukai-
sesti.

B Sahkdisesti talletetut tiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kdyttdoikeuden saaminen paivahoitojarjestelmaan edellyttda
kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Sahkoiset tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, ettd niitd paasee kasittelemaan
vain siihen oikeutettu tyontekija siina laajuudessa kuin tyotehtavat edellyttavat. Jar-
jestelmiin paasee vain henkilokohtaisella kdyttdjatunnuksella ja salasanalla, joiden
kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten kayttooi-
keus on mydnnetty. Tietojarjestelmien kayttod valvotaan lokitiedostoin.

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylld on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettava henkilotietojarjestelmaadn sisaltyvia henkilGtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddn koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitda vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynnoissa kaytettdvia lomakkeita on saatavissa kun-
nan internet-sivuilta: https://oripaa.fi/hallinto/rekisteriselosteet
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tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkil6tietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatdoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
so00, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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