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1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Kunnanhallitus

Osoite
Koulutie 2, 32500 Oripaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. 044 7625300 e-mail: kirjaamo@oripaa.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Kunnanjohtaja

Koulutie 2, 32500 Oripaa

puh. 044 7625 300

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Oripdan kunnan tietosuojavastaava
puh. 044 7625 304

e-mail: tietosuojavastaava@oripaa.fi

3
Rekisterin nimi

Asianhallintajarjestelma

4
Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn oike-

Asianhallintajarjestelma on tietojarjestelmad, jonka avulla hallitaan ja kasitelldan
kunnan kokousten esityslistoja ja poytakirjoja.

usperusta Kunta toteuttaa arkistolain 831/1994 ja julkisuuslain (621/1999) mukaisia asianhal-
lintaan liittyvia velvoitteitaan.

5

Rekisterin Tiedot ovat osaksi henkil6tietoja ja osaksi muita tietoja:

tietosisalto — henkildn nimi- ja osoitetiedot
— kasiteltavan asian kuvaus
— asian kasittelytiedot ja paatokset

6

Sdannonmukaiset
tietolahteet

Kokouksiin liittyvat esityslistat ja poytakirjat, jotka syotetdan jarjestelmaan.

7

Tietojen Saannénmukaisia luovutuksia ei rekisterista tehda.

sdannonmukaiset

luovutukset Luottamushenkildilld on lukuoikeus asiakirjoihin.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8

Tietojen sailytys-
ajat

Tietoja ei poisteta rekisterista (jarjestelma toimii arkistona)
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9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Jarjestelmaan liittyvat paperiasiakirjat sdilytetaan lukituissa tiloissa, joiden kayttoa
valvotaan.

B Sahkoisesti talletetut tiedot
Kayttooikeuksia on rajoitettu tehtavakohtaisesti, kayttooikeuksien valvonta on

padkayttajilla.

Salassa pidettaviin tietoihin on rajattu oikeus.

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mita hanta koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hantéa koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroityad koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisdltyvia henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojen-
kasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto
kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla ta-
valla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynnoissa kdytettdvia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: https://oripaa.fi/hallinto/rekisteriselosteet/
tai vierailemalla henkildkohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet
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12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisadlly automaattista paatéksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityi-

sesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteet-
tomuus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tdta asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.
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